上海交通大学(      ) 学生办理离校手续单  编号:
	院(系)
	
	班级
	
	学号
	
	姓名
	


该生因 (       ) 离校,需办理离校手续。请以下单位核查，如没有问题，请在表格内加盖公章，以资证明。

	院(系)
	
	班级
	
	学号
	
	姓名
	


说明:
（1）退学、转学学生在离校手续办完后须将本单交回教务处注册与学务中心，领取退学证明及肄业证书等相关资料。
（2）领取离校单日期：         年     月     日
（3）离校单交还日期：         年     月     日
	组织部（党员）

团委（团员）
（院系）
	宿管服务窗口
（学生服务中心1楼大厅）
	校园卡充值点

（第一食堂充值窗口）
	保卫处
（老行政楼1楼大厅）

	图书馆
（新图一楼大厅）
	院系
（学院教务办公室）
	综合业务窗口
（学生服务中心1楼大厅）
	财务处
（B楼-125）


